Program praktyk studenckich na kierunku administracja I i Il stopnia

Student, a nastepnie absolwent kierunku administracja: posiada umiejetnosci
postugiwania sie 0golng wiedzg z zakresu nauk spotecznych, zwfaszcza nauk o
prawie | o administracji, oraz podstawowg wiedzg ekonomiczng. Posiada
umiejetnoSci wykorzystania wiedzy w pracy zawodowej z zachowaniem zasad
etycznych. Jest przygotowany do pracy urzedniczej w roznych rodzajach
administracji publicznej - tak rzgdowej, jak i samorzgdowej - oraz do stosowania
prawa w instytucjach niepublicznych. Absolwent jest przygotowany do
samodzielnego doskonalenia i uzupetniania nabytej wiedzy i umiejetnoSci w
warunkach postepu procesow integracyjnych w Europie. Absolwent potrafi
rozwigzywac problemy zawodowe, posiada umiejetnosci komunikowania sie z
otoczeniem w miejscu pracy, sprawnego postugiwania sie dostepnymi Srodkami
informacji i techniki biurowej, aktywnego uczestniczenia w pracy grupowej oraz
organizowania i kierowania niewielkimi zespotami. Potrafi samodzielnie podjgc i
prowadzi¢ dziatalnoS¢ gospodarczg, wykazujgc sie znajomoscig prawa i
umiejetnoscig jego stosowania w praktyce. Powinien znac jezyk obcy na poziomie
biegtosSci B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego Rady Europy
oraz umiec postugiwac sie jezykiem specjalistycznym z zakresu administracji, prawa i
ekonomii, w stopniu koniecznym do wykonywania zawodu.

W zwigzku z tym, ze praktyka studencka ma w swym zamierzeniu byc¢
uzupetnieniem programu edukacyjnego, ktory student otrzymuje w ramach studiéw,
nalezy dgzy¢ do tego, by praktyki studenckie prowadzity do celu okreslonego w
standardach ksztatcenia. Wobec powyzszego praktyki studenckie na kierunku
administracja, mogg odbywac¢ sie w instytucjach zwigzanych z tworzeniem i
stosowaniem prawa, jak rowniez w podmiotach gospodarczych, o ile zapewni to
studentowi realizacje celu praktyki. Praktyka powinna zapewni¢ studentowi
zapoznanie sie ze sferg organizacyjno-techniczng, jak i merytoryczng instytucji
zapewniajgcej odbycie praktyki. Sfera organizacyjno-techniczna powinna zapewni¢
studentowi zapoznanie sie z organizacjg wewnetrzng, obiegiem dokumentéw i
czynnosciami  kancelaryjno-technicznymi  wewnatrz podmiotu zapewniajgcego
odbycie praktyki. Sfera merytoryczna powinna zapewni¢ studentowi zapoznanie sie z
zakresem zadan lub przedmiotem dziatalnoéci, rodzajem dziatalnosci, miejscem w

systemie podmiotu zapewniajgcego odbycie praktyki, jak rowniez sporzgadzanie



projektow decyzji i orzeczeh wihasciwych podmiotowi zapewniajgcemu odbycie

praktyki.



